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ข้ันตอนการดำเนินการลงทะเบียนของนักศึกษาตางสถาบัน 

สถาบันเทคโนโลยีพระจอมเกลาเจาคณุทหารลาดกระบัง 

1. นักศึกษาตางสถาบันติดตอสถาบันการศึกษาตนสังกัดของนักศึกษาเพื ่อขอใหออกหนังสือสงตัว

นักศกึษา 

2. สถาบันการศึกษาตนสังกัดของนักศึกษาจัดสงหนังสือสงตัวนักศึกษามาที่สถาบันเทคโนโลยีพระจอม

เกลาเจาคุณทหารลาดกระบัง (สจล.) 

3. สำนักทะเบียนและประมวลผล สจล. ประสานงานกับสวนงานวิชาการที่เปดสอนรายวิชาที่นักศึกษา

ขอลงทะเบียน เพื่อขออนุญาตใหนักศึกษาตางสถาบันลงทะเบียนเรยีนรายวิชาดังกลาว 

4. สำนักทะเบียนและประมวลผล สจล. ติตตอนักศึกษาตางสถาบันใหมาดำเนินการลงทะเบียนรายวิชา 

และชำระเงิน 

5. เมื่อเปดภาคการศึกษา นักศึกษาตางสถาบันเขาชั้นเรียนตามตารางเรียนของรายวิชา 

6. เมื่อสิ้นภาคการศึกษา อาจารยผูสอนรายวิชาดำเนินการวัดและประเมินผลการศึกษา และจัดสงผล

การศึกษาของนักศึกษาตางสถาบันใหสำนักทะเบียนและประมวลผล สจล. 

7. สำนักทะเบียนและประมวลผล สจล. สงผลการศึกษาของนักศึกษาตางสถาบันในรายวิชาที่นักศึกษา

ลงทะเบียน กลับไปยังสถาบันการศึกษาตนสังกัดของนักศึกษา 

หมายเหตุ 

1. ในทางปฏิบัติ นักศึกษาตางสถาบันสามารถศึกษารายวิชาที่เปดสอนที่สจล. ในแตละภาคการศึกษา

จากระบบตารางสอนบนเว็บไซตของสำนักทะเบียนและประมวลผล สจล. หรือจากรายละเอียด

หลักสูตรท่ีเผยแพรบนเว็บ โดยนักศึกษาจะเลือกรายวิชาที่เปดสอนที่สจล.ที่มีเนื้อหาและจำนวนหนวย

กิตเทียบเคียงไดกับรายวิชาในหลักสูตรของนักศึกษา ทั้งนี้ ในระหวางที่นักศึกษากำลังเลือกรายวิชาท่ี

สจล.ท่ีจะขอลงทะเบียน นักศึกษาอาจปรึกษาอาจารยที่ปรึกษาของนักศึกษา รวมทั้งสอบถามอาจารย

ผูสอนที่สจล.  

2. โดยปกต ิ หนังส ือส งต ัวน ักศ ึกษาจะเร ียนอธ ิการบด ี สจล. และลงนามโดยอธ ิการบด ีของ

สถาบันการศึกษาตนสังกัดของนักศึกษา หรือผูที่ไดรบัมอบหมาย  

3. สถาบันการศึกษาตนสังกัดของนักศึกษาอาจใหนักศึกษาเปนผูถือหนังสือสงตัวนักศึกษามาสงที่ สจล. 

ดวยตนเอง ในกรณีนี้ ใหนักศึกษายื่นหนังสือสงตัวนักศึกษาใหสำนักทะเบียนและประมวลผล สจล. 

แลวสำนักทะเบียนและประมวลผล สจล. จะดำเนินการตอไปตามขั้นตอน 

4. สจล. ไมออกบัตรนักศึกษาใหนักศึกษาตางสถาบันที่มาลงทะเบียนเรียน หากในการเรียน นักศึกษา

จำเปนตองใชอินเทอรเน็ตหรอืทรัพยากรสารสนเทศอ่ืน ๆ ใหนักศึกษาติดตอสำนักบริการคอมพิวเตอร 
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เพื่อขอ Account ชั่วคราว หากนักศึกษาจำเปนตองใชบริการหองสมุด ใหนักศึกษาติดตอขอรับ

บริการไดท่ีสำนักหอสมุดกลาง สจล. 

 

 


