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หลักปฏิบัติของหองปฏบัิติการ 
อาคารปฏิบัติการ Building for Edutainment & Research (BEAR) 

 

1. เวลาการใหบริการของหองปฏิบัติการกลาง 

    1.1 ระหวางเปดภาคการศึกษา 
วัน เวลาทำการ 

จันทร - ศุกร 8.30 - 18.30 น. 
เสาร 9.00 - 16.00 น. 

อาทิตย ปดทำการ 
หมายเหตุ  ในบางกรณีที่ไมสามารถบริการนอกเวลาทำการได หองปฏิบัติการกลางจะปดทำการเวลา  

16.30 น. และงดบริการในวันเสาร 

    1.2 ระหวางปดภาคการศึกษา 
วัน เวลาทำการ 

จันทร - ศุกร 8.30 - 16.30 น. 
 
    กรณีตองการขอใชหองปฏิบัติการนอกเวลาใหบริการ มีข้ันตอนการขอใชหองปฏิบัติการนอกเวลาทำการ 
ดังนี้ 
 1. นักศึกษากรอกแบบฟอรมการขอใชหองปฏิบัติการนอกเวลาทำการ (IF-LB-11-00) โดยสามารถ
ดาวนโหลดเอกสารไดจากเว็บไซตของคณะอุตสาหกรรมอาหาร 

 2. อาจารยที่ปรึกษาหรือหัวหนาโครงการ ลงชื่ออนุญาตในแบบฟอรม (IF-LB-11-00) และรับทราบ
เหตุผลความจำเปนในการขอใหหองปฏิบัติการนอกเวลาทำการ  

 3. นักศึกษานำแบบฟอรมการขอใชหองปฏิบัติการนอกเวลาทำการที ่กรอกขอมูล และผานการ 
ลงความเห็นของอาจารยท่ีปรึกษาเรียบรอยแลว ยื่นตอนักวิทยาศาสตร (คุณวันทนีย) โดยสงแบบฟอรมกอนเวลา 
14.00 น. ของวันที่ขอหอง และสามารถขออนุญาตใชหองปฏิบัติการไดไมเกิน 22.00 น. เทานั้น (หากเกินเวลา
ดังกลาว ขอใหทำเรื่องขออนุมัติเขาระบบ e-office โดยใชเสนทางมาตรฐานหนวยงาน “ขอใชหองปฏิบัติการกลาง
นอกเวลา” และดำเนินการลวงหนา 7-10 วันทำการ) 

 4. นักศึกษาจะไดรับกุญแจและแมกุญแจสำหรับเปด-ปดหองปฏิบัติการจากเจาหนาที่หองปฏิบัติการ  
ซ่ึงสิ่งท่ีนักศึกษาตองปฏิบัติเม่ือไดรับอนุญาตใหใชหองปฏิบัติการนอกเวลาทำการ มีดังนี้ 
     4.1 กรณีท่ีใชหองปฏิบัติการเวลา 18.30 - 22.00 น. (วันทำการ) ใหนักศึกษามาลงชื่อเขาปฏิบัติงาน
กับเจาหนาท่ีรักษาความปลอดภัย ณ ตึก AI ชั้น 1 
     4.2 เม่ือนักศึกษาปฏิบัติงานเสร็จ ขอใหตรวจสอบความเรียบรอยภายในหอง และปดหองปฏิบัติการ
โดยใชแมกุญแจปดคลองหนาหองที่ใชงานใหครบทุกหอง และมาลงชื่อออกกับเจาหนาที่รักษาความปลอดภัย  
ณ ตึก AI ชั้น 1 

 5. ในวันถัดมาเจาหนาที ่ห องปฏิบัต ิการตรวจสอบความเร ียบรอยภายในหอง ไดแก พัดลม 
เครื่องปรับอากาศ ความสะอาดของเครื่องมือ จำนวน และตำแหนงของเครื่องมือ หากพบความผิดปกติใหแจง
นักวิทยาศาสตร เพ่ือทำบันทึกขอความแจงหัวหนางานหองปฏิบัติการทราบทันที 
 
 
 



งานหองปฏิบัติการกลาง คณะอุตสาหกรรมอาหาร สจล. 

2. หองปฏิบัติการกลางเปดใหบริการการเบิก-คืนสารเคมี/สารอาหาร และเบิกจายอุปกรณ 
เคร่ืองมือ เคร่ืองแกว ในเวลาทำการ ดังนี้ 

    2.1 เวลาใหบริการ 

 2.1.1 ระหวางเปดภาคการศึกษา 
วัน เวลา (เชา) เวลา (บาย) 

จันทร - ศุกร 9.00 - 11.30 น. 13.00 - 18.00 น. 
เสาร* 9.00 - 11.30 น. 13.00 - 15.30 น. 
อาทิตย ปดทำการ 

หมายเหตุ  *วันเสาร ใหบริการเบิก-คืนเฉพาะนักศึกษาสาขาการจัดการความปลอดภัยอาหาร (Food 
Safety Management) เทานั้น โดยนักศึกษาสามารถสงรายการสารเคมี/สารอาหาร 
และอุปกรณ เครื่องมือ เครื่องแกว ตอเจาหนาท่ีหองปฏิบัติการ ลวงหนา 1 วัน 

2.1.2 ระหวางปดภาคการศึกษา 
วัน เวลา (เชา) เวลา (บาย) 

จันทร - ศุกร 9.00 - 11.30 น. 13.00 - 16.00 น. 
 
    2.2 ข้ันตอนการปฏิบัติการเบิก-คืนสารเคมี/สารอาหาร 
 1. ผูท่ีมีความประสงคเบิกสารเคมี/สารอาหารใหตรวจดูรายชื่อสารเคมี/สารอาหาร และรหัสสาร  
ในสมุดรายชื่อสารเคมีและสารอาหารของคณะอุตสาหกรรมอาหาร (IF-LB-01-00) จากหองเบิกจาย BR107 
หรือสามารถดาวนโหลดเอกสารไดจากเว็บไซตของคณะอุตสาหกรรมอาหาร  ซึ่งสามารถเบิกไดเฉพาะสารเคมี
พื้นฐานเทานั้น โดยปฏิบัติตามระเบียบที่หองปฏิบัติการกำหนด (หากตองการยืมสารเคมีนอกเหนือจากสารเคมี
พ้ืนฐานใหปฏิบัติตามประกาศการยืมใชสารเคมีเฉพาะของหองปฏิบัติการ) 
 2. เขียนชื่อสารเคมี/สารอาหาร และรหัสสารท่ีตองการลงในสมุดบันทึกการเบิก-คืนสารเคมี/สารอาหาร 
สงใหเจาหนาท่ีหองปฏิบัติกลาง เพ่ือจัดเตรียมสารท่ีตองการให 
 3. รับสารเคมี/สารอาหารท่ีเบิก พรอมตรวจสอบความถูกตองกอนนำสารออกจากหองเบิกจาย 
 4. นำสารเคมี/สารอาหารท่ีเบิกไปชั่งตามจำนวนท่ีตองการใชและนำมาคืน พรอมท้ังลงบันทึกปริมาณท่ีใช 
และลงชื่อคืนสารในสมุดบันทึกการเบิก-คืนสารเคมี/สารอาหาร 
 5. เจาหนาท่ีตรวจสอบรายการสารเคมี/สารอาหารท่ีเบิกใหถูกตองกอนรับคืน  

    2.3 ข้ันตอนการปฏิบัติการเบิกจายอุปกรณ เครื่องมือ เครื่องแกว 
 1. ผูที่มีความประสงคเบิกอุปกรณ เครื่องมือ และเครื่องแกว ใหกรอกแบบฟอรมขอยืมอุปกรณเครื่องมือ 
เครื่องแกว (IF-LB-03-00) ท่ีหองปฏิบัติการกลางหรือสามารถดาวนโหลดเอกสารไดจากเว็บไซตของคณะอุตสาหกรรม
อาหาร โดยกรอกรายละเอียด และระบุรายการพรอมจำนวนท่ีขอเบิก ยื่นตอเจาหนาท่ีหองปฏิบัติการ 
 2. เจาหนาท่ีรับแบบฟอรม พรอมจัดอุปกรณ เครื่องมือ เครื่องแกวตามรายการและจำนวนท่ีขอเบิก 
 3. ผูเบิกตรวจนับรายการและจำนวนที่เบิก พรอมตรวจดูความเรียบรอยของอุปกรณ เครื่องแกวที่เบิก 
หากพบวาชำรุดหรือแตกราวใหแจงตอเจาหนาท่ีทันทีกอนท่ีจะนำออกจากหองเบิกจายทุกครั้ง 
 4. เมื่อผูเบิกใชงานเรียบรอยแลว ตองทำความสะอาดใหเรียบรอยกอนนำสงคืน และคืนตามรายการ 
ท่ีเบิกไป โดยลงชื่อในแบบฟอรม IF-LB-03-00 ท่ีชองผูคืนทุกครั้ง 
 5. เจาหนาที่รับคืนตามรายการและจำนวนท่ีคืน พรอมตรวจสอบความเรียบรอย กรณีเกิดการชำรุด 
เสียหาย ผูเบิกตองเปนผูรับผิดชอบ  


