
เตรียมสหกิจศึกษา ปีการศึกษา 2567
:คู่มือการเตรียมเอกสารส าหรับสหกิจศึกษา

รศ.ดร. วินัฏฐา ศักดาศรี
คณะอุตสาหกรรมอาหาร
สถาบันเทคโนโลยีพระเจ้าเกล้าเจ้าคุณทหารลาดกระบัง



วิชาสหกิจศึกษา
 เทอม 1: เตรียมสหกิจศึกษา (S/U)
 เทอม 2: สหกิจศึกษา (A-F)
 เป ็นเวลา 1  เทอม เท ่าก ับ 4 เด ือน ในระหว ่างเด ือน 

ธันวาคม–มีนาคม* ของทุกปี
* หากไม่ได้ S ในเทอมที่ 1 จะไม่สามารถลงทะเบียน และไปปฏิบัติสหกิจ
ในเทอมที่ 2 ได้



หลักสูตรสหกิจศึกษา ปีการศึกษา 2567
• ต้องไปปฏิบัติงานสหกิจศึกษา เต็มเวลา เป็นเวลา 1 เทอม (4 เดือน) 
• ลงทะเบียนวิชา สหกิจศึกษา 6(0-45-0) [เทอม 2]
• ประเมินผลโดยใช้วิธีอิงเกณฑ์ โดยให้เกรด A - F (ไม่ผ่าน) ต้องไดค้ะแนนรวมไม่ต ่ากว่า 

50% จึงถือว่าผ่าน  โดยประเมินจาก
• ใบประเมินการปฏิบัติงานจากสถานที่ปฏิบัติงาน 40% (สถานประกอบการ)
• รายงานโครงงานสหกิจศึกษา 20% (อาจารย์ท่ีปรึกษา)
• คะแนนส่งงานตรงเวลา 5 %
• อาจารย์นิเทศ 15% 
• การน าเสนอ 20% (ในงานCo-operate Education Day 2025 (งาน Project Day 

2025) ประมาณ เมษายน 2567
**โดยต้องได้คะแนนแต่ละส่วนไม่น้อยกว่า 50%



ก่อน ระหวา่ง หลงั

Phase 1 Phase 3

กระบวนการสหกิจศึกษา 

Phase 2



ข้อแนะน าก่อนไปปฏิบัติงานสหกิจ
 ผ่านวิชาเตรียมสหกิจศึกษา 

 การวางแผนที่พัก การเดินทาง

 ติดต่อสถานประกอบการ ก่อนไปรายงานตัวสหกิจศึกษา อย่างน้อย 15 วัน เพื่อเตรียมความพร้อมก่อนไปรายงานตัว

 ไปรายงานตัว ณ สถานประกอบการ ให้ตรงเวลา

 การแต่งกายชุดนักศึกษา สุภาพ เรียบร้อย หรือตามที่สถานประกอบการแจ้ง

 มีมารยาท อ่อนน้อม ถ่อมตน 

 ไม่ทาเล็บ ไม่ใส่เครื่องประดับ ไม่ใส่ต่างหู ไม่สูบบุหรี่ (เพื่อความปลอดภัยในสถานประกอบการด้านอาหาร Food 
safety)



1. กรณีบริษัทเดียวกันมีนักศึกษาไปหลายคน ให้นักศึกษาเลือกตัวแทนนักศึกษาแต่ละบริษัท เพียง 1 คนเท่านั้น ในการติดต่อกับสถาน
ประกอบการ
2. โทรศัพท์ติดต่อกับสถานประกอบการ ก่อนล่วงหน้า อย่างน้อย 15 วัน เพื่อเตรียมความพร้อมก่อนไปรายงานตัว
3. ตัวอย่าง ข้อความส าหรับติดต่อสอบถามสถานประกอบการ

-สวัสดีค่ะ/ครับ ดิฉัน/ผม เป็นนักศึกษาสหกิจขอติดต่อ “เร่ืองการไปรายงานตัว” ค่ะ/ครับ 
-ดิฉัน/ผม ชื่อ-นามสกุล เป็นนักศึกษาจากคณะอุตสาหกรรมอาหาร สถาบันเทคโนโลยีพระจอมเกล้าเจ้าคุณทหารลาดกระบังค่ะ/ครับ 
-ดิฉัน/ผม จะไปรายงานตัวปฏิบัติงานสหกิจศึกษา ณ สถานประกอบการ ในวันที่ 1 ธันวาคม 2566 ค่ะ/ครับ
-ทางบริษัท จะมีการนัดปฐมนิเทศของบริษัทหรือไม่ (ถ้าม)ี วันและเวลาอะไร คะ/ครับ ?
-การรายงานตัวให้ไปติดต่อกับบุคคลชื่ออะไร อาคารอะไร แผนก/ฝ่ายอะไร และเวลาอะไร คะ/ครับ?
-ต้องเตรียมเอกสารอะไรเพิ่มเติมด้วยหรือไม่ คะ/ครับ ?
-(กรณี บริษัทจัดหอพักให้นักศึกษา) ต้องด าเนินการและเตรียมตัวอย่างไร คะ/ครับ?
-(กรณี นักศึกษาหาหอพักเอง) รบกวนสอบถามมีหอพักใกล้โรงงานแนะน าหรือไม่คะ ?
-ขอบคุณค่ะ/ครับ

4. เมื่อตัวแทนนักศึกษาติดต่อกับสถานประกอบการเรียบร้อยแล้ว ให้แจ้งข้อมูลกับเพื่อนที่ไปบริษัทเดียวกัน ให้ทราบทุกคนด้วยค่ะ
5. การแต่งกายในวันรายงานตัว : ชุดนักศึกษาชาย-หญิง รองเท้าหุ้มส้น/ผ้าใบสีขาว

การตดิตอ่สถานประกอบการ กอ่นไปรายงานตวัสหกจิศึกษา



ขอ้แนะน าระหว่างไปปฏบิตังิานสหกจิ
ติดตามข่าวสารจากเจ้าหน้าที่งานสหกิจศึกษา หากมีปัญหาระหว่างที่ไปปฏิบัติงานสหกิจศึกษา ให้ปรึกษาอาจารย์ที่ปรึกษา 

หรืออาจารย์ผู้ประสานงานสาขา หรือคณะ โดยทันที
หมั่นฝึกฝนและเพิ่มพูนความรู้ทางวิชาการอย่างต่อเนื่อง 
ปฏิบัติตนอยู่ในระเบียบวินัย หรือข้อบังคับของสถานประกอบการอย่างเคร่งครัด ไม่ฝ่าฝืนและละเลย (ในปีการศึกษา 2566 

หากมีการละเมิดกฎ สถานประกอบการสามารถแจ้งความประสงค์ขอส่งนักศึกษากลับได้ และอาจท าให้นักศึกษาจะไม่ผ่าน
วิชาสหกิจศึกษา)
 รับผิดชอบในงานที่ท าอย่างเต็มที่
 การลา จะลาได้เฉพาะที่จ าเป็นเท่านั้น โดยต้องขออนุมัติจากพนักงานที่ปรึกษา และแจ้งสถานประกอบการทุกครั้งล่วงหน้า

ก่อนลา และท าเรื่องลากิจกับสถานประกอบการอย่างเป็นทางการเสมือนพนักงานปกติทั่วไป
 ติดต่อส่งเอกสารที่ก าหนด และให้รายงานข่าวสารการปฏิบัติงานของตนเองกับเจ้าหน้าที่งานสหกิจศึกษา และอาจารย์ที่ปรึกษา

สหกิจศึกษา ตลอดเวลาที่ปฏิบัติงาน ณ สถานประกอบการ
บันทึกหลักฐานการเข้าปฏิบัติงานและภาระงานในแต่ละวัน (เขียนบรรยายลักษณะงานที่ท า) โดยรวบรวมส่งงาน สหกิจ

ศึกษาของคณะ เมื่อเสร็จสิ้นการปฏิบัติงาน
ประสานงานกับพนักงานที่ปรึกษาเมื่ออาจารย์ที่ปรึกษาจะไปนเิทศงาน
หลีกเลี่ยงการทะเลาะเบาะแว้งในสถานประกอบการทุกกรณ ีหากมีความขัดแย้งเกิดขึ้น ต้องแจ้งอาจารย์ที่ปรึกษาทันที



ข้อแนะน าหลังกลับจากปฏิบัติงานสหกิจ
 น าเสนอผลงานสหกิจศึกษา ในงาน Co-operate Education Day 2025 (งาน Project Day 

2025)
 จัดท ารายงานฉบับสมบูรณ์ เพื่อส่งงานสหกิจศึกษา
 รายงานฉบับสมบูรณ์ ต้องได้รับการลงนามก ากับโดยอาจารย์ที่ปรึกษา และพนักงานท่ีปรึกษา (พี่
เลี้ยง)



ปฏิทินการปฏิบัติงานสหกิจศึกษา ปีการศึกษา 2566 (ตัวอย่าง)
วัน เดือน ปี กิจกรรม สถานที่ หมายเหตุ

1 ธันวาคม 2566  นักศึกษารายงานตัวและปฏิบัติงาน ณ สถานประกอบการ - ณ สถานประกอบการ -
4 -15  ธันวาคม 2566  นักศึกษาส่งแบบรายงานตัว (ออ 05) แบบแจ้งรายละเอียดงาน 

 (ออ 06) และแบบแจ้งแผนปฏบิัติงาน (ออ 07) 
- งานสหกิจศึกษา ส่งทาง e-mail :

agroindcoop@kmitl.ac.th
30 ธันวาคม 2566  นักศึกษาส่งบันทึกการปฏิบัติงานประจ าวัน (ออ 08) คร้ังที่ 1 

 เป็นไฟล์ PDF (ตั้งชื่อไฟล์ ออ08 ชื่อนักศึกษา นามสกุล-สาขา-ธค 66)
- งานสหกิจศึกษา ส่งทาง link Google Form

1–30 มกราคม 2567  อาจารย์นิเทศไปนิเทศงานนักศึกษาสหกิจศึกษา ครั้งที่ 1 โดยนักศึกษาเป็นผู้
ประสานงานการนัดหมายล่วงหน้ากับสถานประกอบการ

- ณ สถานประกอบการ ก าหนดการนิเทศงาน
ครั้งที่ 1  

31 มกราคม 2567  นักศึกษาส่งแบบแจ้งโครงร่างโครงการสหกิจศึกษา (ออ 10)
 (ส าเนาส่งอีเมล์ให้อาจารย์ที่ปรึกษา)

- งานสหกิจศึกษา ส่งทาง link Google Form

31 มกราคม  2567  นักศึกษาส่งบันทึกการปฏิบัติงานประจ าวัน (ออ 08) คร้ังที่ 2
 เป็นไฟล์ PDF (ตั้งชื่อไฟล์ ออ08 ชื่อนักศึกษา นามสกุล-สาขา-มค 67)

- งานสหกิจศึกษา ส่งทาง link Google Form

29 กุมภาพันธ์  2567  นักศึกษาส่งบันทึกการปฏิบัติงานประจ าวัน (ออ 08) คร้ังที่ 3 
 เป็นไฟล์ PDF (ตั้งชื่อไฟล์ ออ08 ชื่อนักศึกษา นามสกุล-สาขา-กพ 67)

- งานสหกิจศึกษา ส่งทาง link Google Form

1 - 30 มีนาคม 2567  อาจารย์นิเทศนิเทศงานนักศึกษาสหกิจศึกษา ครั้งที่ 2 โดยนักศึกษาเป็นผู้
ประสานงานการนัดหมายล่วงหน้ากับสถานประกอบการ (สามารถผ่าน
ช่องทางออนไลน์)

(สามารถผ่านช่องทาง
ออนไลน์ได้)

ก าหนดการนิเทศงาน
ครั้งที่ 2 * (อาจมีหรือไม่มี)

1 – 30 มีนาคม 2567  อาจารย์นิเทศส่งแบบประเมินผลนักศึกษา (ออ 09) - งานสหกิจศึกษา สามารถส่งหลังจากการนิเทศได้ทันที
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ปฏิทินการปฏิบัติงานสหกิจศึกษา ปีการศึกษา 2566 (ตัวอย่าง)
วัน เดือน ปี กิจกรรม สถานที่ หมายเหตุ

1 - 15 มีนาคม 2567  นักศึกษาส่งรายงานโครงงานสหกิจฉบับสมบูรณ์ ให้พนักงานท่ีปรึกษาเป็นผู้ประเมินและตรวจ
เล่ม โดยนักศึกษาแจ้งให้พนักงงานที่ปรึกษาประเมินในแบบประเมินผล (ออ 11)  ที่งานสหกิจ
แนบไปกับหนังสือส่งตัว

- ณ สถานประกอบการ ประเมินให้เสร็จก่อนวันสิ้นสุดการ
ปฏิบัติงาน สหกิจศึกษา

31 มีนาคม 2567  (1) นักศึกษาส่งบันทึกการปฏิบัติงานประจ าวัน (ออ 08) ครั้งที่ 4 เป็นไฟล์ PDF (ตัง้ชื่อไฟล์ ออ
08 ชื่อนักศึกษา นามสกุล-สาขา-มคี 67)

 (2) วันสุดท้ายของการปฏิบัติงานสหกิจศึกษา ณ สถานประกอบการ

- งานสหกิจศึกษา ส่งทาง link Google Form

1–5 เมษายน 2567  (1) นักศึกษารายงานตัวกลับจากการปฏิบัติงานสหกิจศึกษา (ออ 15)
 (2) นักศึกษาแจ้งเตือนใหพ้นักงานท่ีปรึกษาหรือฝ่ายบุคคลส่งแบบประเมิน (ออ 11) ฝ่านทาง 

e-mail หรือน าส่งเป็นจดหมายปิดผนึกฝากนักศึกษามาส่งยังงานสหกิจ ชั้น6 หรือ
 (3) นักศึกษารวบรวมบันทึกการปฏิบัติงานประจ าวัน (ออ 08) ของเดือน ธค. - มีค. เพื่อน าเข้า

เล่มรายงานสหกิจศึกษาฉบับสมบูรณ์

- งานสหกิจศึกษา ออ 15 ส่งทาง link 
Google Form
ออ 11 ส่งทาง e-mail :
agroindcoop@kmitl.ac.th

ต้นเดือนเมษายน 2567 (หลัง
สอบปลายภาค)

 (1) นักศึกษาแสดงผลงานรูปแบบ พร้อมน าเสนอด้วยวาจา โดยมีกรรมการประเมินผล 3 ท่าน  
 (2) งานสหกิจศึกษาส่งแบบประเมินผลให้กรรมการ (ออ 12)
 (3) นักศึกษาส่งแบบตรวจสอบผลการคัดลอกทางวิชาการ (ออ 16)

- งานสหกิจศึกษา ออ 12 ส่งทาง link Google 
Drive 

10 เมษายน 2567  (1) นักศึกษาส่งรายงานโครงงานสหกิจศึกษาฉบับสมบูรณ์  โดยส่งเป็นไฟล์ PDF ต้องผ่านความ
เห็นชอบจากสถานประกอบการ และอาจารย์ที่ปรึกษา 

 (2) งานสหกิจศึกษาส่งแบบสอบถามความคิดเห็นของนักศึกษาสหกิจศึกษา (ออ 1) ผ่าน 
google form จะแจ้งให้ทราบภายหลัง

- งานสหกิจศึกษา ส่งทาง link 
Google Drive 

18 – 19 เมษายน 2567  อาจารย์ผู้ประสานงานสหกิจศึกษา รวบรวมคะแนน และออกผลการเรียน 
 (ส่งเกรดให้ สนท. ภายในวันที่ 22 เมษายน 2567)

- คณะอุตสาหกรรม
อาหาร  สจล.

วันปิดภาคการศึกษา 2/2566
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แบบฟอร์มที่เกี่ยวข้องกับนักศึกษา:
เอกสารที่ต้องส่งกลับมาที่คณะ 

1. หลังจากไปถึงสถานประกอบการ ภายใน 1-2 สัปดาห์ 
1.1 ออ. 05 : แบบรายงานตัวเข้าปฏิบัติงานและแจ้งที่พักระหว่างปฏิบัติงานสหกิจศึกษา 
1.2 ออ. 06 : แบบแจ้งรายละเอียดงาน ต าแหน่งงาน ผู้นิเทศงาน (พี่เลี้ยงที่บริษัทแต่งตั้งให้ดูแล)
1.3 ออ. 07 : แบบแจ้งแผนปฏิบัติงานสหกิจศึกษา (นักศึกษาปรึกษากับพี่เลี้ยงในการกรอกข้อมูล)

1. ออ. 05
ออ. 05 ออ. 06



แบบฟอร์มที่เกี่ยวข้องกับนักศึกษา:
เอกสารที่ต้องส่งกลับมาที่คณะ 
 หลังจากไปถึงสถานประกอบการ ภายใน 1-2 สัปดาห์ 

ออ. 07

1. ฝึกอบรม......
2. ฝึกงานในห้องควบคุมการผลิต
3. ดูแลการผลิตร่วมกับพี่เลี้ยง
4. ..............................................
5. ..................................................



แบบฟอร์มที่เกี่ยวข้องกับนักศึกษา:
เอกสารที่ต้องส่งกลับมาที่คณะ 

2. ส่งทุกสิ้นเดือน วันที่ 30 หรือ 31 ของเดือนนั้นๆ (ทั้งหมด 4 ครั้ง)

2.1. ออ 08: แบบบันทึกการปฏิบัติงานสหกิจศึกษาประจ าวันของนักศึกษา

• นักศึกษาต้องกรอกทุกวัน บรรยายว่าในวัน
นั้นท าอะไรบ้าง และเรียนรู้เรื่องอะไร?

• ท าการตกลงกับพ่ีเลี้ยง เพื่อขอลายเซ็น
ขึ้นอยู่กับพี่เล้ียง 
 ทุกวันหรือสัปดาห์ละคร้ัง

• อย่าลืมส่งบันทึกทุกสิ้นเดือน!! ดังนั้นก่อนถึง
ก าหนดควรให้พี่เลี้ยงเซ็นเอกสารให้เรียบร้อย



แบบฟอร์มที่เกี่ยวข้องกับนักศึกษา:
เอกสารที่ต้องส่งกลับมาที่คณะ 

3. หลังจากไปถงึสถานประกอบการ ภายใน 2 เดือน  (31 มกราคม 2561)

3.1. ออ 10 : แบบแจ้งโครงร่าง โครงงานสหกิจศึกษา (หัวข้องานวิจัยที่ท าที่สถานประกอบการ) 

• ต้องเป็นหัวข้อท่ีสถานประกอบการเห็นชอบ
ให้นักศึกษาท า 

• ควรเป็นหัวข้อท่ีนักศึกษาสามารถท าได้ใน
ระหว่างปฏิบัติสหกิจที่สถานประกอบการ

• เป็นหัวข้อท่ีสร้างประโยชน์แก่สถาน
ประกอบการ 



แบบฟอร์มที่เกี่ยวข้องกับนักศึกษา:
เอกสารที่ต้องส่งกลับมาที่คณะ 

3. หลังจากไปถงึสถานประกอบการ ภายใน 2 เดือน  (31 มกราคม 2568)

3.1. ออ 10 : แบบแจ้งโครงร่าง โครงงานสหกิจศึกษา (หัวข้องานวิจัยที่ท าที่สถานประกอบการ)
ตัวอย่างหัวข้อโครงงานสหกิจศึกษา (1 หัวข้อ/ 1 คน) 
 การศึกษาข้อมูลขยะอาหาร (Food waste) เพื่อเป็นข้อมูลในการลดจ านวนขยะอาหารในไลน์บุฟเฟ่ต์อาหารเช้า

(โรงแรมโนโวเทล)
 การศึกษายอดขายลดราคาของผักผลไม้ และการความต้องการของผู้บริโภคในช่วงเวลาต่าง ๆ (โลตัส)
 การลดน ้าหนักการบรรจุเกินของผลิตภัณฑ์ไส้กรอกฟุตลองแฟรงค์เฟิร์ตไก่ (ซีพีเอฟ ฟู้ด แอนด์ เบฟเวอร์เรจ จ ากัด)
 การทวนสอบกระบวนการเตรียมวัตถุดิบกลุ่มผัก (บริษัท กูร์เมท์ พรีโม่ จ ากัด กรุงเทพฯ)
 การจัดท าขั้นตอนการท างานภายในแผนกขนมอบเพื่อให้ได้การรับรองความปลอดภัยส าหรับการผลิตอาหาร (FSSC 

22000) (บริษัท แกลโลไทย จ ากัด จ.ฉะเชิงเทรา)



แบบฟอร์มที่เกี่ยวข้องกับนักศึกษา:
เอกสารที่ต้องส่งกลับมาที่คณะ 

4. ภายในวันที่ 15 ของเดือนที่ 4  (15 มีนาคม 2568)

4.1. ออ 11 :แบบประเมินผลนักศึกษาสหกิจศึกษาโดยผู้นิเทศงาน (เอกสารปกปิด!!!)



แบบฟอร์มที่เกี่ยวข้องกับนักศึกษา:
เอกสารที่ต้องส่งกลับมาที่คณะ 

5. ภายใน 5 วันหลังจากสิ้นสุดการฝึกสหกิจ  

5.1. ออ 11 :แบบรายงานตัวกลับและหนังสือรับรองผู้ปกครอง 



แบบฟอร์มที่เกี่ยวข้องกับนักศึกษา:
เอกสารที่ต้องส่งกลับมาที่คณะ 

6. ภายในวัน Project Day 
6.1. ออ 16 :ฟอร์มการตรวจสอบการคัดลอกผลงานทางวชิาการ

• ใช้โปรแกรม อักขราวิสุทธิ์ (ภาษาไทย)
 เปิดคู่มือในเว็บคณะ 

• % ความเหมือนข้อเนื้อหา : ไม่ควรเกิน 20 %!!!! 



แบบฟอร์มที่เกี่ยวข้องกับนักศึกษา:
เอกสารที่ต้องส่งกลับมาที่คณะ 

6. ภายในวัน Project Day 
6.1. ออ 16 :ฟอร์มการตรวจสอบการคัดลอกผลงานทางวชิาการ

• ใช้โปรแกรม อักขราวิสุทธิ์ (ภาษาไทย)
 เปิดคู่มือในเว็บคณะ 

• % ความเหมือนข้อเนื้อหา : ไม่ควรเกิน 20
%!!!! 



รายงานการปฏิบัติงานสหกิจศึกษา
นักศึกษาต้องส่ง เล่มรายงาน 1 เล่ม/ 1คน (พี่เลี้ยงเป็นผู้ตรวจเล่มรายงานและให้คะแนน ในออ.11)
ประกอบด้วย 

1. หน้าปก
2. หนังสือรับรองการใช้ประโยชน์ผลงานหรือการปฏิบัติงาน (พี่เลี้ยง/ผู้มีอ านาจที่บริษัทแต่งตั้งลงนาม

เอกสาร)
3. หนังสือยินยอมให้เผยแพร่รายงาน/โครงงานสหกิจศึกษาต่อสาธารณะ (ยินยอม/ ปกปิด โดยพี่

เลี้ยง/ผู้มีอ านาจที่บริษัทแต่งตั้งลงนามเอกสาร) 
4. บทคัดย่อ/ abstract 
5. กิตติกรรมประกาศ
6. สารบัญเรื่อง/ ตาราง/ รูปภาพ 



รายงานการปฏิบัติงานสหกิจศึกษา
นักศึกษาต้องส่ง เล่มรายงาน 1 เล่ม/ 1คน (พี่เลี้ยงเป็นผู้ตรวจเล่มรายงานและให้คะแนน ในออ.11)
ประกอบด้วย 

7. บทที่ 1 บทน า
8. บทท่ี 2 วัตถุประสงค์ ประโยชน์ที่คาดว่าจะได้รับและแผนการปฏิบัติ

สหกิจศึกษา
9. บทท่ี 3 ชื่อโครงงานที่ได้รับมอบหมายให้ปฏิบัติ
10. บทที่ 4 วัสดุอุปกรณ์ เครื่องมือที่ใช้ในการศึกษาหรือจัดท าโครงงาน
11. บทที่ 5 วิธีการด าเนินการวิจัย (หากบริษัทต้องการปกปิดข้อมูล 

หลังจากส่งให้บริษัทตรวจแล้ว ให้ลบข้อมูลส่วนนี้ออก และให้ระบุ
ข้อความว่า “เนื้อหาไม่อนุญาตให้เผยเเพร่โดยสถานประกอบการ”)

12. บทที่ 6 ผลและวิจารณ์ผลการทดลอง (เหมือนข้อ 11) 
13. บทที่ 7 สรุปผลการศึกษา 

7.1 สรุปผลที่ได้จากการศึกษาทดลอง (เหมือนข้อ 11) 
7.2 สรุปผลท่ีได้จากการปฏิบัติงานสหกิจศึกษ



รายงานการปฏิบัติงานสหกิจศึกษา
นักศึกษาต้องส่ง เล่มรายงาน 1 เล่ม/ 1คน (พี่เลี้ยงเป็นผู้ตรวจเล่มรายงานและให้คะแนน ในออ.11)
ประกอบด้วย 

14. เอกสารอ้างอิง หรือ บรรณานุกรม (เขียนให้ถูกต้องตามหลักที่เรียนในวิชาเตรียมสหกิจ)
15. ภาคผนวก ก ตาราง/ภาพ ที่เกี่ยวกับโครงงาน (ถ้าม)ี
16. ภาคผนวก ข รูปภาพ ขณะปฏิบัติงานสหกิจที่สถานประกอบการ

16.1 รูปภาพป้ายโรงงาน  (1 รูป)
16.2 รูปภาพนักศึกษาร่วมกับป้ายโรงงาน  (1 รูป)
16.2 รูปภาพนักศึกษาร่วมกับพนักงานโรงงาน  (1 รูป)  ***ต้องได้รับอนุญาตจากบริษัท***
16.3 รูปภาพนักศึกษาขณะปฏิบัติงาน  (3 รูป)  ***ต้องได้รับอนุญาตจากบริษัท***
16.4 รูปภาพนักศึกษาร่วมกับกิจกรรมอืน่ๆ ที่ได้เข้าร่วมขณะปฏิบัติงาน เช่น กิจกรรมอบรม  
กิจกรรมจิตอาสา  กิจกรรมออกบูธ ประชุมฝ่าย ฯลฯ  (1 รูป)  ***ต้องได้รับอนุญาตจากบริษัท***

17. ภาคผนวก ค แบบบันทึกการปฏิบัติงานสหกิจศึกษาประจ าวันของนักศึกษา



คู่มือสหกิจศึกษา ปีการศึกษา 2567


